משרד המשפטים 
האגף לסיוע משפטי

הזמנה להציע הצעות להגשת מועמדות להצטרף למאגר עורכי הדין של הלשכות לסיוע משפטי מחוז ירושלים ומחוז הדרום

האגף לסיוע משפטי במשרד המשפטים  (להלן: "המשרד") מבקש לקבל הצעות להצטרפות למאגר עורכי הדין של הלשכה לסיוע משפטי מחוז ירושלים והלשכה לסיוע משפטי מחוז הדרום, לרבות טוענים רבניים, דרוזיים, שרעיים או כנסייתיים בהתאם לעקרונות תקנה 5(א)(2) לתקנות חובת המכרזים, התשנ"ג – 1993 תיאור השירותים הנדרשים, תנאי ההתקשרות, אופן הגשת ההצעה ואופן בחירת עורך הדין מתוארים במסמכי ההזמנה להציע הצעות. 

1. להלן ריכוז הפעילויות בהזמנה  להציע הצעות:
	פעילות
	תאריך 
	שעה

	פרסום הזמנה להציע מועמדות
	27.10.11 ; 10.11.11
	12:00

	מועד אחרון להגשת מועמדות 
	1.12.11
	12:00

	מועד אחרון להגשת שאלות הבהרה 
	15.11.11
	12:00


· המשרד שומר לעצמו את הזכות לשנות את המועדים שפורטו בטבלה לעיל, לפי שיקול דעתו הבלעדי.

2. מסירת ההצעות
2.1. את ההצעות להצטרפות למאגר עורכי הדין של הלשכה לסיוע משפטי מחוז ירושלים יש למסור בתיבת המכרזים במשרדי הלשכה לסיוע משפטי מחוז ירושלים, רח' הסורג 1, בית מצפה, קומה 2 ירושלים בשעות שהוגדרו במסמכי הפניה. 
2.2. את ההצעות להצטרפות למאגר עורכי הדין של הלשכה לסיוע משפטי מחוז הדרום יש למסור בתיבת המכרזים במשרדי הלשכה לסיוע משפטי מחוז הדרום, רח' שז"ר 33, בית נועם, קומה 1, באר שבע בשעות שהוגדרו במסמכי הפניה. 
2.3. ההצעה על נספחיה תימסר במעטפה סגורה עליה ירשם "מועמדות למאגר עורכי הדין לשכת הסיוע המשפטי מחוז ירושלים מס' 38/11" או "מועמדות למאגר עורכי הדין לשכת הסיוע המשפטי הדרום מס' 38/11" לפי העניין .
2.4. יש לוודא כי טרם הכנסת המעטפה לתיבה תוחתם המעטפה על ידי נציג הלשכה ויוטבעו עליה שעה ותאריך. החתימה הטבועה על המעטפה תהווה אישור על הגשת ההצעה למכרז כפי שנקבע.
2.5. על ההצעה להימצא בתוך "תיבת המכרזים" לא יאוחר משעה 12:00 בצהריים (שעת נעילת התיבה).
2.6. מועמד זכאי להגיש הצעה ובלבד שהמשרד שבבעלותו או שהוא מועסק בו, או אחד מסניפיו, נמצאים בתחום המחוז של הלשכה. מועמד שהתקבל למאגר במסגרת הליך זה, ייגרע מן המאגר במחוז האחר, ככל שהוא רשום בו - אלא אם כן קיבל המועמד, לאחר קבלתו למאגר, אישור משני ראשי הלשכות על הסכמתם לכללו בשני המאגרים. יודגש, כי היכללות בשני מאגרים אינה מקנה זכות לעבור את מכסת התיקים המקסימאלית לעורך דין.
הצעה שתובא למשרד לאחר המועד האחרון להגשת ההצעות, לא תובא לדיון ותפסל על הסף.

3. תקופת ההתקשרות
תקופת ההתקשרות הינה ל 12 חודשים בלבד החל מיום ההודעה בכתב על הכללת המציע במאגר שתשלח למציע שיבחר. למשרד בלבד שמורה האופציה להאריך את תקופת ההתקשרות עד לארבע תקופות התקשרות נוספות של 12 חודשים כל אחת. כל תקופות ההתקשרות ובכלל זה תקופת ההתקשרות הראשונה לא תעלנה על 60 חודשים.    
4. תנאי סף

להלן עיקרי תנאי הסף בהם מחויב המועמד, המבקש כי הצעתו תיבחן לגופו של עניין:
על המועמד לעמוד בכל התנאים המפורטים, בסעיפים הקטנים להלן וכן לצרף את כל המסמכים והאישורים על פי מסמכי ההזמנה להציע הצעות. 
4.1. על המועמד להיות בעל רישיון ישראלי תקף לעריכת דין או תעודת הסמכה כטוען דתי. המועמד יצרף העתק נאמן למקור של הרישיון.
4.2. על המועמד להחזיק ברישיון עריכת הדין או בתעודת הסמכה כטוען דתי במשך שנתיים לפחות, נכון למועד האחרון להגשת ההצעות. על המועמד לצרף העתק נאמן למקור של תעודת הסמכה מטעם לשכת עורכי הדין, על מנת להוכיח עמידתו בתנאי הסף.
4.3. על המועמד להיות מבוטח בביטוח מקצועי רלבנטי תקף בכיסוי שאינו פחות מהכיסוי בפוליסה המומלצת ע"י לשכת עורכי הדין. המועמד יצרף אישור על עריכת ביטוח מטעם חברת הביטוח. הערה: סעיף זה אינו חל על טוענים דתיים, שאינם עורכי דין. עם זאת, קיומו של ביטוח מקצועי לטוען דתי (שאינו עו"ד) מהווה יתרון.
4.4. על המועמד להציג תעודת עוסק מורשה על שמו או על שם המשרד בו הוא מועסק; לחילופין עליו להציג תעודת רישום של חברת עורכי דין שבשליטתו או שהוא מועסק בה. 
4.5. על המועמד להמציא אישורים תקפים לפי חוק עסקאות גופים ציבוריים  (אכיפת ניהול חשבונות) התשל"ו – 1976. 
4.6. על המועמד להיות בעל ניסיון של שנה אחת לכל הפחות בטיפול באחד או יותר מן התחומים הבאים: אזרחי, לרבות מעמד אישי, ביטוח לאומי, דיני עבודה או הוצאה לפועל. 
4.7. על המועמד לשלוט בשפה העברית ברמה טובה. 
4.8. על המועמד להיות בעל משרד עורכי דין/טוענים דתיים או מועסק כאמור אשר נמצא, או שאחד מסניפיו נמצאים, בתחום המחוז של הלשכה. 
4.9. על המועמד למלא את כל מסמכי ההזמנה להציע הצעות, לרבות השאלון, באופן מלא ומפורט וכן לצרף את כלל המסמכים הנדרשים כמפורט בהזמנה להציע הצעות, לרבות קורות חיים, שני כתבי בי -  דין מן הסוג כמפורט בהזמנה להציע הצעות ושני פרוטוקולים מדיונים, אשר ייצג בהם. 
4.10. על המועמד לחתום על כתב התחייבות המצורף להזמנה להציע הצעות.
מודגש בזאת כי "מועמד" לעניין הליך זה הינו "עורכ/ת דין", להבדיל ממשרד עורכי דין, שותפות או חברת עורכי דין, אשר אינם רשאים להגיש הצעה במסגרת מכרז זה כישות משפטית עצמאית. ההתקשרות הינה אישית. 

מועמד אשר לא ימלא אחר אחד מתנאי הסף כאמור, הצעתו תיפסל על הסף. המשרד שומר לעצמו את הזכות לפנות בהליך הבהרות, הנוגע לאחד מתנאי הסף, בהתאם לשיקול דעתו הבלעדי. 
נוסח מלא ומחייב של תנאי הסף מופיע בתנאי ההזמנה להציע הצעות. 

5. עיון במסמכי ההזמנה להציע הצעות 

את כל מסמכי ההזמנה ניתן להוריד מאתר האינטרנט של משרד המשפטים בכתובת: www.justice.gov.il  ביחידה "סיוע משפטי". 
